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Manual de usuario Portal de RUC ®

1. Objetivo

Guiar paso a paso a las empresas contratistas durante el proceso de registro e inscripcién en el
portal RUC.

2. Alcance

Dirigido exclusivamente a empresas contratistas.

3. Como navegar
Para iniciar; digite en un navegador web la siguiente url:

http://gc-ruc.com

Accederd a la siguiente pantalla:

£7CCs )RUC®

Consejo Colombiano Registro Uniforme
de segundad para Contratistas

9
[ Wombre de Usuario contratista

EMPEZAR »

;Olvido la contrasena? | ;Mo se encuentra registrada?

- Si auln no tiene un usuario asignado, acceda a través de la opcion “¢4No se encuentra
registrado?”.

- Siya posee un usuario y clave asignado digite las credenciales y dé clic en el botén
Empezar.

- Si olvidé la contrasefia creada dé clic en el boton ¢Olvidé la contrasefia? e indique el
usuario asignado para recibir un correo electrénico que le permitird crear una nueva

contrasenfa.

Oruc:

£7ccs
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3.1 Usuario no registrado

En la pagina de registro de usuario, vera el siguiente asistente de navegacion que le
indicarad las partes que contiene el formulario:

RUC*®

Hl-F'nlm Uniforme
pafa Contratistas

£7cCcs

Consejo Colombiana

de Seguridad

e = /

Q Empresa e Informacidn de Contacto Términos y condiciones

Las secciones ya diligenciadas se mostraran en color verde, las secciones faltantes se
mostraran en color gris, y se mostrard en color azul la seccién que esté diligenciando en el
momento.

Antes de finalizar, para devolverse en cualquier momento del diligenciamiento del
formulario puede dar clic en el botdn Regresar, y serd dirigido a la secciéon inmediatamente
anterior.

Mientras navegue a través de los botones Regresar y Continuar, podra visualizar y
modificar los datos ingresados, pero si abandona la pdgina antes de finalizar el
diligenciamiento del formulario, se perderan todos los datos ingresados y debera
completar el registro desde el inicio.

£7ccs
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En la primera seccion se le solicitaran los datos basicos de la empresa. Indique la razén
social del contratista y el Nit sin comas, puntos ni el digito de verificacién.

Al empezar a escribir la ciudad en la casilla respectiva aparecera una lista de opciones con
las ciudades que coincidan con el texto ingresado, con el correspondiente departamento a
la que pertenecen:

£7cCs CJRUC®
Goriologlqmblane pole Contrstiios

Registro Portal RUC

o Empresa Informacion de Contaclo Términos y condiciones

Empresa Contratista Ejemplo

N
999999999

Q, sodg

& Bogola- Cundinamarca

Pagina WEB

CONTINUAR: »

Seleccione la ciudad de ubicacidn de la empresa contratista. Si tiene pagina web,
indiquela en la casilla respectiva, en caso contario deje dicho campo en blanco y de clic en

el botén Continuar.

A continuacion sera remitido a la segunda seccién donde se le solicitara la informacion de
contacto de la empresa Contratista:

£7ccs

Consejo Colombiano
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£7ccs CJ)RUC®
SOk Sgmblane e g

Registro Portal RUC
O Empresa e Informacién de Contacto Términos y condiciones
Teléfono

Otro Teléfono

Correo Electronico

Confirmar Correo Electrénico

Ingrese el nimero de teléfono de contacto de la empresa y el correo electrénico y luego
confirme el correo electrénico ingresado. Si tiene otro nimero de teléfono adicional al
indicado en la primera casilla, indiquelo en el espacio de Otro teléfono, en caso contrario
deje la casilla en blanco y de clic en el botén Continuar.

g7ccs | ORuce
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Manual de usuario Portal de RUC ®

A continuacidn serd remitido a la tercera seccién donde se le solicitara aceptar los
términos y condiciones del portal, y podra visualizar el texto completo de las politicas y

normas que debe aceptar para continuar:

£7ccs {C)RUC®
Sesefataigmbione pah Contratitas

Registro Portal RUC

o Empresa o Informacion de Contacto o Términos y condiciones
[0 Acepto Veracidad de la informacion @

D Aceplo Habeas Data, publicacion de la informacion, Consulla en lislas restriclivas y Centrales de Riesgo @

@/

D Aceplo declaracion de prevencion del lavado de actlivos y financiacion del terrorismo (LA/FT)

Al registrarse en el Portal del RUC, declara que ha leido las politicas de privacidad. De click agui  para acceder al

documento

e

Para finalizar el registro, seleccione las tres casillas en sefial que acepta los términos y
condiciones, y luego de clic en el botdn Registrar.

Uniforme
Conse]o Colomblano pafa Contratistas

g7ccs | Ruce
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En el evento que ya exista un usuario previamente registrado con los mismos datos
ingresados, vera el siguiente mensaje:

Ya existe un usuario registrado con la informacion que se esta suministrando.

Modifique su correo electrénico o comuniquese al Coordinacioncomercialruc@ccs.org.co

CERRAR

En caso contrario, vera el siguiente mensaje de confirmacion:

Gracias por registrarse con nosotros.

Su Informacion ha sido almacenada con éxito.
Al correo suministrado se enviard una notificacion con las instrucciones para continuar con el proceso de
inscripcion.

;’CCS {JRU > 8 de 37




Manual de usuario Portal de RUC ®

Al finalizar de registrar los datos se debe esperar la activacion del usuario por parte del
CCS, quien le enviara un correo electrénico con la confirmacion.

Recibira un mensaje como éste:

g7ccs (JRUC®
de sse uri .n?lmb”m lt%Etwrtrlmash:

Sefiores Portal Ruc,

Le damos la bienvenida al Portal del RUCE.

Su usuario ha sido creado con éxito, por favor ingrese al siguiente link y cree su
contrasefia para ingresar al aplicativo web del RUC® y completar el proceso de
inscripcion.

Recuerde que el usuario es: "Se muestra el Correo electronico
registrado por el usuario”

Gracias,
RUC

{_JRUC®

istro Uniforme
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Manual de usuario Portal de RUC ®

3.2 Asignacion y Cambio de contrasefia

Al acceder a través del enlace “link” proporcionado en el correo de confirmacion, sera
remitido a la siguiente pagina donde podra crear una contrasefia para su nuevo usuario:

g7ccs QRuc®
P e~ Rl Miiforme

Cambie la contrasena

Introduzca una nueva contrasefia para
empresa@correo.com Asegurese de incluir al

menos:

B caracteres
1 letras

1 ndmero

* Contrasefia nueva

* Confirmar nueva contrasefia

Se cambid su contrasefia por Gltima vez el 23/12/2019

04:31 PM.

Al ingresar una contrasefa que coincida con las condiciones indicadas, el usuario quedara
activado y sera dirigido a la pantalla de inicio de sesién:

g7ccs | ORuce

Consejo Colombiano istro Uniforme
de Segjun dad para Contratistas

@&l Nombre de Usuario contratista

n Contrasefna

EMPEZAR »
;0lvidd la contrasefa? | ;Mo se encuentra rec
£7ccs C)RUC®
T el
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3.3 Usuario Registrado

Para iniciar sesion digite el usuario informado en el correo electrénico de confirmaciony la
contrasefia que se haya asignado. Si accede con un usuario o clave incorrecta, vera el siguiente
mensaje:

£7ccs C)RUC®

Consejo Calombiano Registro Uniforme
de Segjuridad para Contratistas

O Y 1a CONtrasena Son Cormacios
; salesforce@heinsohn.com.co
Canlras

EMPEZAR »
¢ Olvide la contrasena? | ;Mo se encuentra registrado?

Olvido de Contrasena

Si alguna vez olvida la clave, acceda en la misma pégina de inicio de sesidn a través de la
opcion Olvidé la contraseia, donde serd dirigido a la siguiente pagina:

£7ccs (JRUC®
T bgmbleno Dot Contratots

Contrasena Olvidada

Para restablecer su contrasefa, introduzca su nombre de usuario

@l Nombre de Usuario

C CANCELAR ) {
Y,

Digite alli el usuario asignado y de clic en el botén Continuar. Vera el siguiente mensaje:

{_JRUC®
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[ JRUC®
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Se le ha enviado un correo electronico con la
contrasena temporal.

CONTINUAR

Recibira de inmediato un correo electrénico con el enlace para crear una nueva
contrasefa:

;.‘f cCs

Cnhmbum

| [ JRUC®
e g

Buen dia Empresa Contratista Ejemplo,

Su contrasefia ha sido restablecida por Portal del RUC

Para cambiarla , acceda al link

(Gracias,
RUC - Portal RUC

Una vez tenga usuario y contrasefia vigentes, digitelas en la pagina de inicio de sesién y podra
realizar la inscripcion ante el portal del RUC.

[)RUC®
Regstm Unltorme

£7ccs

Conse]o Colomblano
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3.4 Inscripcion

Luego de iniciar sesion podra realizar el registro en el portal del ruc a través del botén Continuar
Preinscripcion:

Continuar Preinscripcion

O RUC®

egistro Uniforme
para Contratistas

£7ccs

Consejo Colombiano
de Seguridad

Bienvenido al Registro Uniforme para Contratistas RUC

Su compafiia seré visible para las grandes empresas contratantes del pais.

(errejon PETROL

Mineria responsable

Para ser parte de este registro lo invitamos a diligenciar la informacién de inscripcion.

Al ingresar vera el siguiente mensaje de inicio:

REGISTRO UNIFORME DE EVALUACION DEL SISTEMA DE
GESTION DE SEGURIDAD, SALUD EN EL TRABAJO Y
AMBIENTE PARA CONTRATISTAS — RUC®

Senor contratista: para registrarse por primera vez o
renovar su registro en el RUC®, es necesario que
suministre los datos que se solicitan a continuacion.

CONTINUAR

{)RUC®
iy A g
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Al dar clic en el botdn Continuar sera dirigido a la primera seccion para diligenciar la informacion

general de la empresa.

Indique todos los datos solicitados y de clic en el botdon Guardar y Continuar parair a la segunda
seccidn de Contactos donde debera ingresar los datos del Representante Legal de la empresa, el

Gerente General y el Responsable de SG-SSTA:

Nombres

TDD documento .
Cédula de Ciudadania (CC) v

Correo Electrénico

Teléfono

Area de trabajo
Administrativo v

[ Elrepresente legal es el gerente general

Apellidos

Numero de Documento

Cargo
Representante Legal

Celular

Buscar Ciudad

Si selecciona la casilla indicando que el representante legal es el gerente general, los datos seran
replicados para el cargo Gerente General, en caso contrario al guardar debera indicar los datos del

Gerente accediendo a través del botdn correspondiente:

CCS O RUC

Consejo Colombiano Registro Uniforme
de Seguridad pafa Contratistas

Bienvenido: Empresa Contratista Ejemplo | Finalizar sesion | Ir a Inicio

Reg Mercantil Financiera Certificacione
b Empresa a Contactos Actividad Econémica Infermacion Personal RUC® RUP Experiencias Evaludciones
'!r- GERENTE GENERAL
Cargo Nombre Correo Electrénico Teléfono Celular Area de trabajo Ciudad
Representante Legal Pedro Pérez Itaborda@heinsohncomco 6337070 310310310310 Administrativo Bogota = o

GUARDAR Y CONTINUAR >

g7ccs | CIRUCe

Consejo Colombiano Registro Uniforme
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Finalmente debera indicar los datos del responsable del area de SG-SSTA. Sin estos tres contactos,
el sistema no le permitira continuar la inscripcién:

CCS

Cansejo Colombiana

de Seguridad

ORuUC

Registro Uniforme
pafa Contratistas

, Empresa o Contactos

Bienvenido: Empresa Contratista Ejemplo | Finalizar sesién | Ir a Inicio

Financiera
Experiencias

Reg. Mercantil Certificacione

Actividod Econémica Informacion Personal RUC® RUP

Evaluaciones

Para continuar es necesdrio que registre los datos de contacto del Gerente General y del Responsable del SG-SSTA.

Cargo

Representante Legal

Nombre

Pedro Pérez

AGREGAR GERENTE GENERAL

Correo Electrénico Teléfono Celular Area de trabajo Ciudad

6337070

GUARDAR ¥ CONTINUAR >

ltaborda@heinsohncom.co 310310310310 Administrativo Bogota = o

Los datos de los tres contactos deben ser diferentes, de lo contrario vera el siguiente mensaje:

Esta intentando guardar un contacto con el mismo correo electronico del Representante Legal. Cambielo e intente de nuevo

Nombres

Juan

Apsllidos

Ruiz

Tipo documento .
Cédula de Ciudadania (CC)

Correo Electronico

Itaborda@heinsohn.com.co

NOmero de Documento
v 8888888

Cargo
Gerente General

Telgfono Celular
6337070 3103103130
Area de trabajo

Administrativo v Bogota

{_JRUC®

istro Uniforme
para Contratistas

£7ccs

Consejo Colombiano
de Seguridad




Manual de usuario Portal de RUC ®

Podra modificar los datos ingresados de los tres contactos o eliminarlos por completo para
cambiar la informacidn a través de las acciones que se muestran en la imagen:

z7¢ccs  ORuc

Consejo Colombiana Registro Uniforme
de Seguridad pafa Contratistas

Bienvenido: Empresa Contratista Ejemplo | Finalizar sesion | Ir a Inicio

Reg. Mercantil Financiera Certificacione
p Empresa o Contactos Actividad Econérmica Informacion Personal RUCE RUP Experiencias -

Cargo Nombre Correo Electrénico Teléfono Celular Area de trabajo Ciudad //
Responsable del SG-SSTA Luis Dicz csalazar@heinsohncomco 6337070 310310310310 Administrativo Bogota r ]
Representante Legal Padro Parez Itaborda@heinschncomco 6337070 310310310310 Administrativo Bogota r ]
Gerente Genoeral Juan Ruiz corozco@heinsohn.com.co 6337070 3103103130 Administrativo Bogotal r g o

GUARDAR Y CONTINUAR >

En la tercera seccidn deberd indicar la actividad econédmica principal de la empresa y secundaria
en caso de tenerla, en caso contrario deje la casilla de la actividad secundaria en blanco y de clic
en el botdn Guardar y Continuar para ir a la siguiente pagina:

z7ccs ORuc

Consejo Colombiana Registro Uniforme
de Seguridad para Contratistas

Bienvenido: Empresa Contratista Ejemplo | Finalizar sesién | Ir a Inicio

Reg. Mercantil Financiera Certificacione
D Empresa o Contactos o Actividad Econémica Informacién Personal RUCE® RUP Experiencios FUnliociones
Buscar Actividad Principal Buscar Actividad Secundaria
Nivel Riesgo Administrativo: Nivel Riesgo Operativo:
v 1 v
ARL
SURA v

£7ccs ()RUC®

Consejo Colombiano Registro Uniforme
de Seg‘uridad paeﬁa Contratistas
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En la cuarta seccion deberd indicar el nimero de empleados fijos y eventuales de la empresa y
adjuntar el certificado de empleados. Si no lo posee aun, puede descargar el formato a través de
la opcion sefalada, diligenciarlo y posteriormente adjuntarlo en la misma pdgina.

s 7ccs ORuc

Consejo Colombiano Registro Uniforme
de Seguridad pafa Contratistas

Bienvenido: Empresa Contratista Ejemplo | Finalizar sesién | Ir a Inicio

Reg Mercantil Financiera Certificacione
D cmpresa @ conacos @ ewvicodeconsmica @ rormasion personal RUCE . e P

Numero de empleados fijos: Numero de empleados
o 0
Total de empleados: & Descargar formato certificado de empleados!
o
& Adjuntar certificado de empleados ~ & Listado documentos adjuntos ~

Examinar... | No se ha seleccionado ningun archivo. @
’ P ——

Una vez cargado el archivo, vera el mensaje de confirmacion, y podra acceder a él en el panel
derecho para descargarlo o eliminarlo para reemplazarlo por uno nuevo:

z7ccs O)RUC

Consejo Colombiano Reglstro Uniforme
de Seguridad pala Contratistas

Bienvenido: Empresa Contratista Ejemplo | Finalizar sesién | Ir a Inicic

Reg. Mercantil Financiera Certificacione

p Empresa Q Contactos Q Actividad Econdmica ° Informacién Personal RUCE RUP Experiencios Evaluaciones

Numero de empleados fijos: Numero de empleados eventuales:
0 0
Total de empleados & Descargar formato certificado de empleados
0
& Adjuntar certificado de empleados ~ & Listado documentos adjuntos ~
El archivo pruebaconexiontxt ha sido cargado exitosamente Accién Nombre Fecha Tamaho Tipe

. . . . @  |prucbaconexiontxt l26/12/2m9 0 kb text/plain
Examinar... | No se ha seleccionado ningun archivo. m L@ | xt/p

En la quinta seccion se le solicitard informacion para estadisticas del RUC y adjuntar los
formularios de solicitud de inscripcién y autoevaluacion de RUC transporte, los cuales podra
descargar en la misma pagina:

£7ccs ()RUC®

Consejo Colombiano Registro Uniforme
de Seg‘uridad paeﬁa Contratistas
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Elanwenico: Ennprasa Controtista Elemple | Finakzor sesidn| Ir o iniclo

Rog Weroantl Finanpisrn Certificooion
| Empreso 0 Conkootos e Anthidon Epordmica Q Infomrnockdn Personol o ARG FE E s Evoluocionas

RUCE

Informacidon RUC

godmo se eniend de ko exstencin del RUCES
Par el contratants ¥

fLE ampesa sa inschbe ol FUCE por?
Inieiativa propic T Dudles son sus expectatives ol ofifarse ol RUCET

eTrorspanta canga liquida da Hidracorounos?
sl

Selencions los ampresos con ks gue ters controto vigenta a indique el nimene de empleados por codo
U

Hombre de lo omgresa carrotonte Conbdod amploodas

Hambrs /

Formmotn como o wol i oo Ineenpoian

Detala (Dascargua (a8 forrmulanos, dligancislos y odumaks) Py
& Descorgor dosuments
Farroto 00 cabodrvaluaciin oo RUS Tronsgpana

& Discorgor documonls

& acljuntor formatos diligenciados ~ & listodo documentos adjuntos ~

Examinar., | Moo ha

N s i

Yy

=) D

En la primera casilla deberd indicar como se enter6 de la existencia del RUC. Si
selecciona la opcién Otro, debera detallar el medio en la casilla que para el efecto se
activara.

£7ccs

Consejo Colombiano

de Seguridad

C)RUC®
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En la segunda casilla debera indicar su inscripcién ante el RUC se realiza por iniciativa propia o por
exigencia de un contratante, en cuyo caso debera indicar la(s) empresa(s) contratante(s) que le

hace la exigencia.

) Empresa

° Contactos o Actividad Econdmica o

/

JComo se enterd de la existencia del RUCE?:
Por el contratante

¢la empresa se inscribe al RUCE por? /

Iniciativa propia

STransporta carga liquida de Hidrocarburos?

Reg. Mercantil Financiera

RUP

Certificacion
Informacién Personal

QO

Experiencias Evaluaciones,

v ¢Cudles son sus expectativas al afiliarse al RUCR?:

Seleccione las empresas con las que tiene contrato vigente e indique el nimero de empleados por cada

una

Nombre de la empresa contratante

CCS ORuc

Consejo Colombiano Registro Uniforme
de Seguridad para Contratistas

o Contactos

’ Empresa

° Actividad Econdmica o

&Como 5%9 la existencia del RU
QOtros

¢la empresa se inscribe al RUCE le’-‘.‘/
Exigencia de un contratante

Empresas contratantes que le exigen el RUC®E

¢Cudles son sus expectativas al dfiliarse al RUC®?:

Informacién Personal

Cantidad empleados

Bienvenido: Empresa Contratista Ejemplo | Finalizar sesién | Ir a Inicio

Reg Mercantil Financiera

RUP

Certificacion

0

////

¥ Otros:

Experiencios Evaluaciones,

IAR CONTRATANTES

¢Transporta carga liquida de Hidrocarburos?
Bl

Seleccione las empresas con las que tiene contrato vigente e indique el nimero de empleados por cada

una

Nombre de la empresa contratante

£7ccs

Consejo Colombiano
de Seguridad

Cantidad empleados

JRUC®
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Una vez cargado cada archivo, vera el mensaje de confirmacion, y podra acceder a él en el panel
derecho para descargarlo o eliminarlo para reemplazarlo por uno nuevo:

Documentos RUC®

Nombre Detalle (Descargue los formularios, diligencielos y adjuntelos) A
Formato carta de solicitud de inscripcién & Descargar documento
Formato de autoevaluacién de RUC General & Descargar documento
v
& Adjuntar formatos diligenciados ~ & Llistado documentos adjuntos ~

/

El archivo AutoevaluacionRUC(T)doc ha sido cargado exitosamente

Examinar... | No se ha seleccionado ningun archivo.

Listado documentos

A continuacion se presentan los documentos adjuntos:

laccion  |Nombre Fecha [fomano  [Tipo
[formatoCartainscripcion(l) do B
FXi] 26/12/2018 kb lopplication/msword
o
AT |AutceveluacionrRuc(i)doc 28/1z/20018 kb lopplication/msword

t

REGRESAR ACEFTAR

Al dar clic en el botén Aceptar, se habilitara una ventana flotante donde podra descargar el texto
del reglamento y la guia RUC y debera confirmar su lectura:

Advertencia

[J cenfirma lectura reglamento RUC® & Descargar Reglamento RUCE

[ Confirma lectura guia RUC® &, Descargar Guio RUC®

CANCELAR ACEPTAR

Luego de confirmar la lectura de ambos documentos sera dirigido a la sexta seccion donde se le
solicitard informacién sobre el registro mercantil y el registro Unico de proponentes RUP de la
empresa.

g7ccs | RuUCe
Consejo Colombiano Regisiro Uniforme
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Al empezar a escribir la ciudad en la casilla respectiva aparecerd una lista de opciones con las
ciudades que coincidan con el texto ingresado, con el correspondiente departamento a la que

pertenecen:

Blanwenicio: Emprasa Contratizta Elemple | Finalzar sasicn | Ir ainlcla

Reg. Murcanti ek Cartificacion

' Ervgaina o e T a A ESidisa a WlenrEside Puinal Q P e Ltk Evekiacarns

C!z- I.:r.'g'J:

Daportamanto

igHogota - Cundinomanca

N

Feche de constitucian Facha da Vigensoic
Fecho de Expedicicn

: istro Unico de proponcnics

Chaaficackn FUP Soynanbo
Servicios v Sarvicios de Contratocidn Agricok, Pesquerd, Forestal y de Fauna T

Forniix

Festuarias y acuicultura -

A acdiuntar Cortilicods e Sdrmara y Somario y BUP bl & listodo doecumentos aduntos bl
Examinar,.. | ko s ha selecclonado ningun archivo m
Com) G

Luego de seleccionar la ciudad, el Pais y Departamento se diligenciaran automaticamente.

{ JRUC®
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En la parte final de la seccién, debera adjuntar el certificado de Camara de Comercio y RUP de la
empresa. Una vez cargado cada archivo, vera el mensaje de confirmacién, y podra acceder a él
en el panel derecho para descargarlo o eliminarlo para reemplazarlo por uno nuevo:

Registro Unico de proponentes

Clasificacién RUP: Segmento:

Servicios v  Servicios de Mineria, Petréleo y Gas \d
Familic:
Servicios de perforacion y prospeccién petrolifera y de gas v

& rdjuntar Certificado de Camara y Comercio y RUP ~ & Listado documentos adjuntos ~

. : . . Listado documentos
El archivo Autoova\uuclonRUCO).UOC ha sido cargado exitosamente

A continuacion se presentan los documentos adjuntos:

Examinar... | No se ha seleccionado ningdn archivo. CARGAR = =
laccion  |Nombre [Fecha Tamario  |Tipo

—  [formatoCartalnscripcion(l}do |, ,
L bsfizf2018 kb applicationfmsword

Al |Autoevaluacionruc(i)doc Pehz/zol kb lapplication/msword

i

REGRESAR ‘GUARDAR Y CONTINUAR >

Al guardar y continuar, se habilitard una ventana flotante donde se le solicitara la informacién
financiera de la empresa:

Informaicion Financiera

ARo:
2018
Activo Corriente Activo Total Inventario
Pasivo Corriente Pasivo Total Patrimonio
utilidad/Perdida Operacional Gastos Financieros Impuestos diferentes a la renta
Utilidades Acumuladas Ventas Totales Depreciacion

Amortizacion

e w

{_JRUC®
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Al diligenciar toda la informacion financiera y dar clic en Continuar, sera digirido a la séptima
seccion del proceso de inscripcion donde podra ver la informacion financiera ingresada en el paso
anterior y podra modificarla o eliminarla.

z7ccs  (ORuc

Cansejo Colombiano Registro Uniforme
de Seguridad pafa Contratistas

Bienvenido: Empresa Contratista Elemplo | Finalizar sesién | Ir a Inicio

Reg Mercantil Financiera Certificacione
5 Contactos v onémic OrMacién Pers IC# . B
D Empresa ° Contactos ° Actividad Econdmica ° Informacién Personal ° RUCE ° RUP o Experiencias FUnliociones

GREGAR INFORMACION FINANCIERA

Ano Activo Corriente Activo Total

2018 $0 $0 = o [+ 3

No hay informacién de evaluaciones asociada al contratista

GUARDAR ¥ CONTINUAR >

También debera agregar nueva informacién financiera por cada afio transcurrido entre el actual y la
fecha de constitucion registrada.

s7ccs  (ORuc

Consejo Colombiano Registro Uniforme
de Seguridad para Contratistas

Bienvenido: Empresa Contratista Ejemple | Finalizar sesion | Ir a Inicio

Reg Mercantil Financiera Certificacione

La empresa debe tener informacién financiera para los anos 2017 o 2018 de acuerdo a la fecha de constitucion registrada.

Ano Activo Corriente Activo Total

=]
4

2018 $0 s0 =

GREGAR EXPERIENCIAS

No hay informacion de evaluaciones asociada al contratista

GUARDAR ¥ CONTINUAR >

()RUC®
Regstro Uniforme
para Contratistas

£7ccs

Consejo Colombiano
de Seguridad
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Para cada informacion financiera anual, es obligatorio subir el respectivo balance y estado de
resultados:

Informacién Financiera

La informacién financiera esta completa

ARo Activo Corriente Activo Total =

2018 $0 $0 = i) o

2017 $0 $0 ra m [+

0
\

Agregar Documentos

& Adjuntar documento ~ & Listado documentos adjuntos hd

Examinar... | No se ha seleccionado ningun archivo. CARGAR

Una vez cargado cada archivo, vera el mensaje de confirmacion, y podra acceder a él en el panel
derecho para descargarlo o eliminarlo para reemplazarlo por uno nuevo:

Agregar Documentos

& Adjuntar documento ~ B Llistado documentos adjuntos ~

. Listado documentos
El archivo formatoCartalnscripcion(l).doc ha side cargado exitosamente

. o A continuacién se presentan los documentos adjuntos:
Examinar... | No se ha seleccionado ningin archivo. CARGAR

lAccion  |Nombre Fecha Tamano  [Tipo

XM |ormatocartainscripcion(l)doc (26f12/2018  [Nikb lopplication/msword

I
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Luego de adjuntar dos archivos por cada informacion financiera anual, uno para el balance y otro
para el estado de resultados, puede agregar experiencias comerciales si lo desea:

Cliente Objeto del contrato

Fecha Inicio Fecha Fin

Porcentaje de participacion

z7ccs

Ce Colombia
i

Bienvenido: Empresa Contratista Ejemplo | Finalizar sesion | Ir a Inicio

Reg. Mereant Financiera Certificacicnes
@ o @ oo @ scticndtoonomico (@) womosksaronors @) wos (@) a Q@ i

Por favor adjuntar la certificacién de la experiencia registrada

La informacidn financiera esta completa

Afio Activo Corriente Activo Total
2018 S0 $0 = o a
2017 sn S0 s m ooV
=z
) A
Cliente Objecto Contrato % Participacion
ABC servicios 0% = o

v
( reomesar ) GUARDAR Y CONTINUAR >

{ JRUC®

istro Uniforme
para Contratistas

£7ccs

Consejo Colombiano
de Seguridad
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Al Guardar y Continuar, se habilitara una ventana flotante que le solicitara indicar las certificaciones
que posee la empresa:

Tipo de Certificacion
Sistema de gestion

Estandlar
1SO 9001

Ente Certificador

CONSEJO COLOMBIANO DE SEGURIDAD v Fecha aprobacion inicial

Fecha Ultima renovacion Fecha vencimiento actudi

Si la empresa no posee ninguna certificacion, cierre la ventana flotante desde el botén Cancelar y
en la casilla de Posee certificaciones, seleccione la opcién No:

“CCS ) RUC

Foes
Consejo Colombiano i iforme
by e o ot

Reg. Mercanti Financiera Certificaciones
@ irooe @ coiocis Q) rowdsdtoonimico (@) womasenrosord (@) e (@) we Q coooce @ cvonuocionss

aciones

Esta Certificado?:
NO

Evaluacion/calificacion postcontrato

| AGREGAR EVALUACIONES

£7ccs

Consejo Colombiano
de Seguridad

{_RUC®
istro Uniforme
para Contratistas
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Si ingresa una o mas certificaciones para la empresa, debera adjuntar el respectivo certificado por
cada estandar o norma ingresado.

“ccs

e lambi
o

ido: Empresa Cor ista Ejemplo | Finalizar sesién | Ir a Inicia

Reg. Mercanti Financicra Certificaciones
@ roen @ coooios (@) rowasdtconsmicn () momusinrescnal () mos (@) e O i, Q) e

Por favor adjunte las certificaciones correspondientes por cada norma o estdndar certificado.

Esta Certificado?
Sl

AGREGAR CERTIFICACIONES

Tipo de Ente Fecha aprobacién Fecha ultima Fecha vencimiento

certificado Estandar  Certificador inicial renovacion actual

sistema de 1SO 9001 BASC 07/12/2019 07h2/209 18f12/2m = i} o
gestion IS0 14001

AGREGAR EVALUACIONES
( weoresar ) GUARDAR Y CONTINUAR >

También podra agregar certificados de las evaluaciones o calificaciones postcontrato que la
empresa posea:

Por

NuUmero del Contrato Contratante

Rellene este campo.

Alcance del Contrato Fecha

Callificacion

g7ccs | ORuce

Consejo Colombiano istro Uniforme
de Seg’uridad para Contratistas
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Por cada registro ingresado debera adjuntar el respectivo certificado:

Bienvenido: Empresa Contratista Ejemplo | Finalizar sesién | Ir a Inicio

Reg Mercarti Financiora Cortificacionas
o Empresa o Contactos O tividad Econsmica o Informacien Persenal o RUCE o e o [— o ———

Por favor adjuntar la certificacion de la evaluacién pos contrato.

Esta Certificado?:
NO

No de Contrato Fecha Contratante Alcance desl contrato Calificacién

123 December1, 2019 abc servicios 10 =

( S ) GUARDAR Y CONTINUAR >

=]
]

Si no posee ninguna evaluacion o certificacion postcontrato puede obviar este paso. Para
continuar de clic en el botén Guardar y Continuar y serda dirigido a la tltima seccién del proceso de
preinscripcion, que consiste en el diligenciamiento de la autoevaluacion RUC:

CcCS QO Ruc

C L o
gragr- | mnie

p ista Ejemplo | Finalizar sesion | Ir a Inicio

Através del siguiente Autodiagnestico usted podra identificar en qué estado se encuentra su Sistema de Gestién en Seguridad, Salud en el Trabajo y Ambiental bajo &l estandar RUC".

Las preguntas que se presentan a continuacién son de multiples opciones para que usted seleccione una(1), la que més s ajuste al estade de planeacién, sjecucién, seguimienta y/a mejora de su Sistema de Gestién en Seguridad,
Salud en &l Trabajo y Ambiental, bajo el estandar RUC*.

A continuacion se presenta la definicion de cada uno de los escenarios generales de calificacion

NIVEL DEFINICION
A No Existe.
B

Existe pero no estan implementado los elementos basicos, no esta documentado totalmente.

c Implementa los elementos basicos definidos pero los demés slementos no se encuentran totalmente.
D 100% implementado, medida y mejora continua.
E Excelencia, supera las expectativas.

Continuar

£7ccs C)RUC®

Consejo Colombiano Registro Uniforme
de Seg‘uridad p:?a Contratistas



Manual de usuario Portal de RUC ®

Al dar clic en el boton Continuar, sera dirigido a la pagina de la autoevaluacion donde se mostrara
el encabezado de la pregunta y las diferentes opciones de respuesta:

stz Uniforme
[y

| Finalizar sesién | Ir @ Inicio

* Firma del Gerente Actus! (Representants Legal) y fachada

« Divulgacln. Aciaraclén: Incluye COPASST o Vigia de 55T

« Publicacién

* Describe la naturaleza de |a organizacién.

* Alcance sobre todos sus centros de trabajo y todos sus trabajadares, Independlente de su forma de contratacién o vinculaclén, Incluyenda los contratistas y subcontratistas
* Compromiso con la Identficacién de los peligros, evaluaclén y valoraclén de los rlesgos y determinacién de los respectivos controles

& Leslén personal

« Enfermedad laboral

* Dafio a la propledad

« Impacto socloamblental

* Respaldo econdmice al sistema de SSTA

* La politica en SSTA tiene en cusnta a los proveedores y subcontratistas

« Declslén de cumplimients de Ia Leglslaclén en seguridad y salud en el trabajo y amblente y otros requisitos apllcabh haya suscrito a la
« Compromiso con el mejoramiento continuo del SSTA

O 2 13 empresa no dene poiitica

Ta g acueras con 1o dennlda en 3 guia del RUC

Q. 12 poitica de 557 esta documentads, pere no <

s con todos los elementos exigldos en 1a gufa RUC, no ha sldo revisada como minime una vez &n el perloda evaluade, no ha skdo publicad nl divulgada & los trabajedores.

ma minlmeo una 1a pera no tados

a, cumple con toaos (os elementos exlglaos en ia guia RUC, se act

&n el perlodo evaadn, na slan publicada y alv Jadores apilcan y conocen la misma

erlodo evaluado, han skio publicadss, divuigadas y se encuentran dlsponloles. Los

as paiiticas

&l blenestar gz (o
onacen y sz eviden

jacares yfo femiilzs /o comunidad y/o estlios de vida salugavie y/o progucclones mis lmp
cumpilmlenta

. Estas politicas nan slao

' energias rencvabies,

tos elementos se Inciuyen en Ia politc:

pagina 1 de §
e e

Puede avanzar y devolverse en las preguntas para cambiar la respuesta seleccionada. Si
abandona la pagina o finaliza sesion, al iniciar sesion de nuevo sera ubicado en la pregunta
siguiente a la Ultima contestada.

g7ccs | ORuce

Consejo Colombiano istro Uniforme
de Seg’uridad para Contratistas
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La barra de progreso en la parte superior de la pagina le mostrara graficamente el porcentaje de
avance en el diligenciamiento de la autoevaluacion.

~7ccs QORuc
o T

Bienveniclo: Empresa Contratista Ejemplo | Fincllizar sesion | Ir a Inicio

+ S2 ajusta el presupuesto SSTA para los nueves contratos
+ Se verifica la ejecucién del presupuesto

+ Se tiene asignado un Representante de la alta direccion para el Sistema Seguridad, Salud en el trabajo y Ambiente

+ Sa tiena designado un responsable para el SG-SST

+ Sa asignan los racursos para astablecer, implemantar, mantanary mejorar el sistema de gestién de SSTA an términos de la infraestructura organizacional y los racursos tacnolégicos.

O No existe un proceso formal en donde se evidencle que s gerencla ha aslgnado los recursos necesarlos para la gestisn del slstema SSTA
OB. 5e asignan los recursos para la gestién del sistema S5TA, pera, no correspanden con los planes establecides © na se evidencla el segulmiento a su cumplimiento.

Oc

contr

slgnan los recurses para la gestin del sistema SSTA y estos corresponden con los planes establecldos, se reallza seguimiento a su cumplimlento. pero no se reallzan ajustes con base en las necesldades de la organlzacln y los nueves

s de subcontratistas con las comunidades locales o cualquler otro grupo de Interés

s programas, operaclones o proyectos que desarrolie por si mismo o a tr

ODb. se tiene asignado un Representante de la alta direccién callficada para liderar el Sistema S5TA y los trabafadores lo canacen. Se aslgnan los recursos de acuerdo con lo establecido en la guia Ruc para la gestién del sistema SSTA, se le hace el
én. La organkzackon promueve a los contr contratistas locales para que

anillsls relatlvo:

seguimlenta a la elecuclon, se hacen los ajustes necesarlos de acuerdo con la revislén gerenclal y la condlcln de cada contrato y se generan plane

/antes para la operaclén. No se levantan

pectos de derechos huma:

desarrollen su proplo sistema SSTA. En la aslgnaclan de recursos para la gestion del sistema SSTA en cada uno de los proyectos se Incluyen claus:

no conformidades atribulbles a Ia carencla de recursos presupuestales.

OE. 5¢ evidencla que se reallza a aslgnaclén de recursos proplos para la gestién del slstema SSTA mas alls del cumplimlento legal. Mide y Reallza el anilsis de la efectividad en la aslgnaclon de los recursos y)/o se evidendla la asignacién de

recursos para darle cumplimlento a los planes de acclén derlvados del sistema SSTA que Involucre a ofras partes Interesadas.

PGgina 5 de §

Al llegar a la Ultima pregunta, se habilitara el botén de Enviar con el cual podra finalizar la
autoevaluacién. Al dar clic en el botén, sera remitido a la pagina donde podra ver los indicadores
del nivel de implementacion general de SSG-SSTA y los indicadores por cada seccion de la

autoevaluacion.

onRUC

Indicadores Autoevalucic

g7ccs | ORuce

Consejo Colombiano istro Uniforme
de Seg’uridad para Contratistas
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Al dar clic en el boton Continuar, serd dirigido a la pagina donde se visualiza la cotizacion del valor
a pagar por concepto de inscripcion y podra seleccionar el medio de pago:

#7CCS | {JRUC
Qe PR

Bienvenido: Empresa Contratista Ejemplo | Finalizar sesion | Ir a Inici

Concepto Valor Confirmar

Inscripcién RUCE )

Valor total a pagar $0

—seleccione—
Pago Electronico

Consignacion Bancaria

Si selecciona la opcion Pago electronico, serd remitido a la pasarela de pagos de CCS, y una vez
finalizada la transaccién en dicha plataforma, el comprobante sera adjuntado automaticamente a
su inscripcion.

F7eCs . ORuc
b e

Bienvenido: Empresa Contratista Ejemplo | Finalizar sesion | Ir a Inicia

Concepto valor Confirmar
Inscripcisn RUCE 50 F
Valor total a pagar s0
Pago Electrénico .

INICIAR TRANSAGCION

Usted sera redireccionado a la plataforma de pagos de CCS

()RUC®
Regstro Uniforme
para Contratistas

£7ccs

Consejo Colombiano
de Seguridad
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Si selecciona la opcién Consignacion bancaria, podra descargar la cotizacion del valor a pagar. En
dicha cotizacién se indican los datos para la consignacion bancaria y posteriormente debera
adjuntar el recibo pagado.

Una vez realizado el pago éste entrara en un proceso de verificacion por parte de CCS. Una vez
verificado podra finalizar el proceso de inscripcion, para lo cual deberd estar consultan en la
plataforma del RUC.

Si el pago sigue en verificacion vera el siguiente mensaje al ingresar al portal:

z7ccs O Ruc

Bienvenido: Empresa Contratista Ejemplo | Finalizar sesion | Ir o Inicic

Su pago se encuentra en proceso de verificacién, al seleccionar la opcién terminar, podré continuar con el proceso de inscripeion.

Goncepto valor Gonfirmar

Inscripeién RUC® $300

Valor total a pagar $300

Cuando el pago haya sido verificado, vera el siguiente mensaje al acceder al portal:

o
z7ccs

Consejo Colambiano
de Seguridad

Bienvenido: Empresa Contratista Ejemplo | Finalizar sesion | Ir a Inicig

Su pago ya fue generado previamente, por favor acceda a la opeion Terminar, para continuar con el proceso.

TERMINAR

Para finalizar el el proceso dé click en el boton Terminar, y a continuacién vera el siguiente
mensaje:

o "
f7ees | Orue

de Segu pala Contratistas

Bienvenido: Empresa Contratista Ejemplo | Finalizar sesién | Ir a Inicig

iEl proceso de preinscripcién al RUC® ha finalizado con éxito! La informacién suministrada esta siendo validada por el CCS.
Préximamente recibird la confirmacion de la inscripeién al RUC® al correo electrénico registrado.

'RUC®

Regstro Uniforme
para Contratistas
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A partir de este momento, toda la informacion proporcionada sera revisada por CCS. En caso de
existir alguna inconsistencia, recibira una notificacién por correo electronico donde se le informaran
los datos que requieren ser modificados:

£7ccs )RUC®
S e

Buen dia,

A continuacidn se da a conocer los comentarios de 10s resultados de la
verificacion de preinscripcion de l1a empresa. Empresa Contratista Ejemplo

debe cambiar certificado RUP

Gracias,
RUC - Portal RUC

Para realizar los cambios necesarios, debera acceder al portal del RUC con sus credenciales. Al
hacer login sera llevado a la pagina de la primera seccién del formulario de inscripcion.
Desplacese a través de los botones Guardar y Continuar que vera en la parte inferior de cada
pagina hasta llegar a la seccién que necesita y realice el cambio respectivo.

o ~
z7ccs  ORuc
Gonsejo Colombiano Registro Uniforme
-guridas para Contratistas

Bienvenido: Empresa Contratista Ejemplo | Finalizar sesién | Ir a Inicid
Reg. Mercantil Financiera Certificaciong
. Empresa Contactos Actividad Econémica Informacién Personal RUCE® RUP Experiencias Evaluaciones
Razo! NIT
Empresa Contratista Ejemplo 99999999
Correo gllsls] Direccion
salesforce@heinsohn.com.co Avenida Carrera19 #15 N 40 Local 1l
Colombia Cundinamarca
Teléfono
Bogota 6337070
Otro Teléfono Pdgina WEB

{_JRUC®
Regstro Uniforme
para Contratistas
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Luego continue hasta la seccion final y de click nuevamente en el botén Terminar. En esta
ocasion no serd llevado a través de la autoevaluacion ni la seccion de pagos. Una vez
termine la modificacion, vera el siguiente mensaje:

z7¢cs  ORuc

Consejo Colombiana Registro Uniforme
de Seguridad para Contratistas

Bienvenido: Empresa Contratista Ejemplo | Finalizar sesién | Ir a Inicid

iEl proceso de preinscripcion al RUC® ha finalizado con éxito! La informacion suministrada estd siendo validada por el CCS.
Préximamente recibird la confirmacion de la inscripeién al RUC® al correo electrénico registrado.

Si toda la informacién es correcta, su inscripcion sera validada y recibira un correo electronico con
la notificacién y adjunto al mismo encontrara la carta de bienvenida:

£7ccs {_)RUC®
Cansejo Colombdano wtre Unilarme
de Segaridad pafs Contratistas

Sefiores Empresa Contratista Ejemplo

Reciba un cordial saludo en nombre del Consejo Colombiano de Seguridad.

Su proceso de Inscripcion al RUC® a finalizado con éxito.

Ingrese al portal del RUC® y disfrute de los beneficios dando click aqui

Recuerde que puede acceder con el mismo usuario y contrasefia

Cualquier inquietud comuniquese en Bogota al (1) 2886355 Opcidn 8.

Cordiaimente
Direccién Técnica
Consejo colombiano de Seguridad

Gracias,
RUC - Portal del RUC

£7ccs ()RUC®
e
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£7ccs

Cunup{nlnrrl:lnnn

DT
Bogota, Diciembre 27 de 2019

Sefior

Pedro Pérez

Representante Legal

Empresa Contratista Ejemplo

Direccion: Avenida Carrera 19 # 15 N 40 Local 11
Teléfono: 6337070

Ciudad: Bogota

Apreciado Sefior:

Mos complace recibir |a solicitud de ingreso de Empresa Contratista Ejemplo y darle la bienvenida en el
Registro Uniforme de Ewvaluacion del Sistema de Seguridad, Salud en el Trabajo v Ambiente para
Contratistas RUC® del Consejo Colombiano de Seguridad, entidad lider en la prevencion de los riesgos.

A partir de ahora, usted hace parte del sistema adoptado por las empresas contratantes mas importantes
del pais.

MNuestro objetivo conjunto con las empresas contratantes es lograr el desarrollo armonico de la Seguridad,
la Salud en el Trabajo y la Proteccion Ambiental, dinamizando el proceso de mejoramiento continuo de la
gestion de todas las empresas en estos campos v asi garanfizar el cumplimiento de los requisitos legales.

Confiamos alcancemos conjuntamente las metas de mejoramiento y ustedes los beneficios de una mejor
operacion con las empresas confratantes.

Queremos brindarle nuestra mejor atencion y asegurarmos que cuenten con todas las herramientas
necesarias para fortalecer su gestion, los invitamos a hacer usoe de sus beneficios a partir de este
momento, le recordamos que la fecha de su inscripcion al RUC® es Diciembre 27 de 2019,

Cordialmente:

MAIRA LUZ SARMIENTO SOTO
Directora Técnica

0 RUC®

Uniforme
Contratistas

£7ccs

Conse]o Colomblano




